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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

SMART ART, WORD ART

SmartArt

SmartArt jsou kfivkové grafické objekty, které doplriuji text a maji ndm zndzornit informace
prehlednéji, aby je ctendr snadnéji pochopil. SmartArt nenahrazuje grafy ani tabulky, hodi se pro jiny
druh informaci, ¢asto jednodussich. Kazdopadné vhodné pouzita grafika vzdy upouta.

Jako kazdy objekt pro viozeni do dokumentu najdeme i ikonu pro SmartArt na karté VLOZENI.
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Grafické prvky jsou rozdéleny do nékolika skupin podle zaméreni. U kazdé je strucny popis, k cemu
Ize pouzit. Doporucuiji si na internetu vyhledat pojem SmartArt a podivat se na moznosti realného
pouziti.
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
Postup vytvoreni SmartArt

1. Vybereme si pozadovany typ a vloZzime si jen kliknutim na ikonu SmartArt do dokumentu.
Otevie se nam ndvrh SmartArtu (viz obrazek prava ¢dst) spolecné s podoknem textu (na
obrazku v levé ¢asti), kde mizeme jednak vypliiovat texty do objektu SmartArt, ale hlavné
zde vytvarime strukturu, jak bude objekt vypadat. K tomu pouzivame nasledujici klavesy:

o Enter —vlozZi dalsi prvek na stejné Urovni (napf. ekonomka, sekretarka, ved. jidleny).
e Tab (nebo shift+Tab) — ptida dalsi podurover.

o Delete — vymaZe pozadovanou pozici (Ize v podokné textu a také pfimo v ndhledu).
e Vepsani textu — nas text Ize psat doleva, ale také rovnou do nahledu napravo.
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Pokud se ndm podokno textu zavie, klikneme pravou mysi na objekt SmartArt a z kontextové
nabidky vybereme polozku ,,Zobrazit podokno textu®.

Ekonomka &8 Uklizecky

3. Nyni by mélo byt struktura i texty hotové, zbyva objekt graficky upravit — pfidat pfipadné
barvy, stinovani. Lze tak odlisit tfeba stejné Urovné v nasem SmartArtu zaméstnancl sSkoly.
Po klinuti na objekt SmartArt se ndm objevi v nastrojich nové karty NASTROJE OBRAZKU
SMARTART.
Na karté NAVRH jsou prednastavené $ablony, které nam rychle zméni nahled celého objektu.
Na karté FORMAT mizeme detailné editovat jednotlivé ¢asti naseho SmartArt objektu.
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
MuZeme tak rychle pozménit plvodni vzhled na zcela jiny (zde uvedena 4 odlisna graficka provedeni).
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POZOR - Tak jako vZdy pfFi praci s barvami a efekty, méné je Casto vice. DlleZita je Citelnost a
prehlednost. Neni na Skodu se vZdy zeptat na nazor vasi prace i nékoho dalsiho.

Priklad SmartArt
Udélame si jesté jeden rychly priklad N
vytvofeni SmartART. Tentokrate pUjde o pemaadde vl ot x

cyklus stfidani rocnich obdobi. ;e ; @ ‘
1. Vybereme vhodny druh objektu H @ @

SmartArt a vloZime jej do naseho
dokumentu.

2. V podokné textu vypiSeme slova Jaro, | |z e N
Léto, Podzim, Zima.

3. Paty radek textu smazeme, popf. smazeme paté kolecko v ndhledu kldvesou Delete. Na karté
NAVRH vybereme 3ablonu, co odpovidé zadani a z karty FORMAT poté postupné zménime
barvu jednotlivych prvkiim ve SmartArt (kolecka, Sipky, texty). A mame hotovo.

Sem zadejte svij text. x
- Jaro
* Léto
* Podzim I = I

< Zme 6 e e =
! " C .
Zakdadni kolobeh__. @ Podzim
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WordArt

Pro nékteré texty se nam muzZe hodit ozdobny text a pro tyto ucely ma Word funkci WordArt. PouZziti
mUZe byt napfiklad pro nadpis letaku nebo vytvoreni jednoduchého loga. Urcité vas napadne i jiné

vyuziti
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V podstaté jde o sablony, které do textu pfidavaji rlizné prednastavené efekty:
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AAAAPL

MuZeme tedy pouZit tyto hotové Sablony, nebo si nékterou vybrat a poté si na nové pfridané karté
NASTROJE KRESLENI pfizptisobit napis dle vlastnich predstav.
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1. Zkus si vytvorit dva objekty SMARTART, které jsou popsdny v textu vyse.
2. Zkus si vytvofit i néjaky jiny, pro ktery bys nasel uplatnéni.
3. Zkus si vytvorit vyse uvedené 4 ndpisy WORDART.
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